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1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано на основании Закона РФ «Об образовании» и федерального государственного образовательного стандарта. 
1.2. Рабочая программа по учебному предмету – это нормативно-правовой документ, обязательный для выполнения в полном объеме, предназначенный для реализации требований ФГОС к условиям и результату образования обучающихся по конкретному предмету учебного плана МОУ «АСОШ №6». 

1.3. К рабочим программам, которые в совокупности определяют содержание деятельности ОУ в рамках реализации основной образовательной программы на всех ступенях обучения, относятся:

· программы по учебным предметам;

· программы элективных курсов, курсов по выбору;

· программы факультативных занятий;

· программы индивидуального обучения на дому;

· программы по организации внеурочной деятельности обучающихся.

1.4. Настоящее Положение устанавливает порядок разработки, требования к структуре, содержанию и оформлению, процедуре утверждения рабочих программ в МОУ «АСОШ №6».

2. Разработка рабочей программы

2.1. Разработка и утверждение рабочих программ по обязательным учебным предметам, элективным и факультативным курсам, программ индивидуального обучения на дому, программам по организации внеурочной деятельности относится к компетенции образовательного учреждения и реализуется им самостоятельно.

2.2. Рабочая программа  разрабатывается учителем (группой учителей, специалистов по данному предмету) на основе Примерных  программ по учебным предметам, рекомендованным Министерством образования и науки РФ или авторских программ организации внеурочной деятельности.

2.3. При составлении, согласовании и утверждении рабочей программы должно быть обеспечено ее соответствие следующим документам:

· федеральному государственному образовательному стандарту;

· основной образовательной программе конкретной ступени образования;

· базисному учебному плану;

· федеральному перечню  учебников;

· действующим санитарно – эпидемиологическим правилам и нормам.

2.4. Рабочая программа по обязательным учебным предметам, элективным и факультативным курсам, для  индивидуального обучения на дому рассчитана на один год обучения; программа по организации внеурочной деятельности может быть рассчитана не несколько лет обучения.

3.  Структура и составляющие рабочей программы 
3.1. Рабочая программа по учебному предмету, курсу  разрабатывается на основе:

· Примерных программ по отдельным учебным предметам начального общего, основного общего и среднего полного общего образования или авторских программ, прошедших экспертизу и апробацию;

· фундаментального ядра содержания образования;  

· программы формирования универсальных учебных действий обучающихся;

· требований к результатам освоения основной образовательной программы начального общего, основного общего или  среднего полного общего образования МОУ «АСОШ №6».
3.2. Рабочая программа учебного предмета должна быть оформлена по образцу, аккуратно, без исправлений выполнена на компьютере (Шрифт Times New Roman, начертание обычное, размер 12, выравнивание по ширине страницы, поля обычные, отступ красной строки, нумерация страниц).

3.3. Рабочая программа учебного предмета должна быть единой для всех работающих в данной школе учителей.

3.4. Рабочая программа учебного курса, предмета, дисциплины (модуля) является основой для создания учителем календарно-тематического планирования учебного курса.

3.5. Если в примерной  или авторской программе не указано распределение часов по разделам и темам, а указано только общее количество часов, учитель в рабочей программе распределяет часы по разделам и темам самостоятельно, ориентируясь на Базисный учебный план, на используемые учебно-методические комплексы и индивидуальные особенности обучающихся.

3.6. Структура рабочей программы по предмету, курсу в МОУ «АСОШ №6»

· Титульный лист (Приложение 1)
· полное наименование образовательного учреждения;

· гриф  согласования и утверждения данной программы;

· название учебного предмета, курса, для изучения которого написана программа;

· указание ступени, на которой изучается программа;

· количество часов, уровень (базовый, профильный);

· фамилия, имя, отчество учителя (учителей);

· Пояснительная записка:
· Нормативно – правовые основания разработки программы (Приложение 2);
· Цели и задачи с учетом специфики учебного предмета;
· Общая характеристика учебного предмета;
· Описание места учебного предмета в учебном плане (сколько часов отводится на изучение);
· Описание УМК (учебник, рабочая тетрадь, методическое пособие для учителя, КИМы). 
· Личностные, метапредметные и предметные результаты освоения конкретного учебного предмета.
· Формы контроля (Приложение 3).
· Нормы оценивания различных форм контроля.
· Содержание учебного предмета.
· Тематическое планирование с определением основных видов учебной деятельности обучающихся (Приложение 4).
·  Описание учебно – методического и материально – технического обеспечения образовательного процесса. (Список рекомендуемой учебно-методической литературы (Приложение 5). Средства  обучения: учебно-лабораторное оборудование, технические и электронные средства обучения и контроля знаний учащихся, печатные наглядные пособия, справочники, энциклопедии, раздаточный дидактический материал и др.)
3.7. Структура рабочей программы курса внеурочной деятельности
· Титульный лист (Приложение 6)

· Пояснительная записка

· актуальность изучаемой деятельности; 

· если за основу взята авторская программа, необходимо обоснование вносимых в неё изменений; 

· формулировка цели и задач; 

· пути, средства, методы достижения цели; 

· сведения о сроках реализации программы и распределение часов по годам обучения; 
· возрастная характеристика группы, на которую рассчитана программа; 

· формы организации детского коллектива

· Учебно-тематический план (Приложение 7)

· Содержание программы (реферативное описание разделов, блоков, тем: изложение основных изучаемых вопросов по теме в заданной последовательности с делением на аудиторные и внеаудиторные).

· Предполагаемые результаты реализации программы. (В данном разделе должны быть прописаны уровни воспитательных результатов внеурочной (первый уровень – приобретение школьником социальных знаний, понимания социальной реальности и повседневной жизни; второй уровень – формирование позитивного отношения школьника к базовым ценностям нашего общества и к социальной реальности в целом; третий уровень – приобретение школьником опыта самостоятельного социального действия) деятельности).

· 5. Формы и виды контроля. (Выставки, спектакли, концерты, соревнования, турниры, конференции, портфолио и др.). 

· 6. Методические рекомендации (Раздел не повторяет пояснительную записку, более конкретен, методичен, менее концептуален и основан на опыте работы по данной программе на разных этапах ее создания; отражает  уровень деятельности детей, условия, необходимые для получения наилучшего образовательного результата; наиболее сложные темы, причины вызывающие затруднения и пути их устранения; отмечаются наиболее удачные формы организации образовательного процесса и  наиболее важные по мнению автора моменты).

· 7. Описание материально-технического обеспечения образовательного процесса (Приложение 8).
4. Рассмотрение и утверждение рабочей программы

4.1. Рабочая программа сначала рассматривается на заседании соответствующего школьного методического объединения на предмет ее соответствия требованиям федерального государственного образовательного стандарта. Решение методического объединения учителей отражается в протоколе  заседания, на первой странице рабочей программы (вверху слева) ставится гриф согласования: СОГЛАСОВАНО  Протокол заседания методического объединения учителей от    №        подпись руководителя МО ОУ, расшифровка подписи.

4.2.  После этого рабочая программа анализируется заместителем директора по учебно-воспитательной работе ОУ на предмет соответствия программы учебному плану общеобразовательного учреждения и  требованиям государственного образовательного  стандарта; проверяется наличие учебника, предполагаемого для использования, в федеральном перечне. На первой странице  рабочей программы  (вверху слева) ставится гриф согласования: СОГЛАСОВАНО Заместитель директора по УВР (подпись). Расшифровка подписи. Дата.

4.3. при несоответствии рабочей программы установленным требованиям, накладывается резолюция о необходимости доработки с указанием конкретного срока.

4.4. После согласования рабочую  программу утверждает директор ОУ,  ставит гриф утверждения  на титульном листе (вверху, справа).

4.5. Первый экземпляр рабочей программы и её электронная версия хранятся у заместителя директора по УВР. Другие экземпляры хранятся у педагогических работников, ведущих образовательную деятельность по этой программе.

4.6. Рабочие программы, являющиеся авторскими,  проходят дополнительно процедуру внутреннего и при необходимости внешнего рецензирования. Внутреннее рецензирование проводится в общеобразовательном учреждении высоко квалифицированным учителем соответствующего учебного предмета. Внешняя рецензия осуществляется по заявке общеобразовательного учреждения в РИМЦ Управления образования.

5. Календарно-тематическое планирование учебного курса

5.1. Рабочая программа учебного курса, предмета, дисциплины (модуля)  является основой для создания учителем календарно-тематического планирования учебного курса (далее – КТП). Календарно-тематическое планирование осуществляется каждым педагогом  на учебный год. 

5.2. КТП должен быть оформлен  по образцу аккуратно, без исправлений (Приложение 9).

5.3. По структуре КТП состоит из перечня разделов и тем уроков, с указанием практических, лабораторных, самостоятельных и контрольных работ по изучаемым темам, уроков внеклассного чтения и развития речи; количество часов, отводимое на изучение каждой темы; номера уроков и распределение уроков по четвертям и неделям на весь учебный год.  

5.4. Заместитель директора  по УВР проводит экспертизу КТП,  проверяет даты контрольных работ и их количество в классе на одной неделе:  нецелесообразно проведение контрольных работ на последней перед каникулами неделе, накануне праздников. Количество в неделю  контрольных работ по разным предметам в одном  классе регламентируется локальными актами ОУ и соотносится с требованиями СанПиН. Затем КТП утверждается директором ОУ. 
5.5. Каждый отчетный период (четверть, семестр, полугодие) календарно-тематический план рабочей программы соотносится с классным журналом и отчетом учителя о прохождении программного материала. В случае их расхождения  учитель обосновывает и  вносит изменения в календарно - тематический план, обеспечивая условия для прохождения программы в полном объеме за меньшее или большее количество учебных часов.

5.6. В соответствии с КТП заполняется классный журнал.

Данное Положение вступает в силу со дня его утверждения. Срок действия не ограничен.

Приложение 1

Образец титульного листа
Муниципальное общеобразовательное учреждение

«Артинская средняя общеобразовательная школа №6»

СОГЛАСОВАНО:

Протокол заседания

школьного методического объединения

№ ____ от «___»_____________20___ года

Руководитель ШМО

________________/___________________/

СОГЛАСОВАНО:

Заместитель директора по УВР

_______________/___________________/

______________________


дата согласования
УТВЕРЖДЕНО:
Приказ  №______
от «____» ______________20__   года

Директор школы
_______________/____________________/

РАБОЧАЯ  ПРОГРАММА

По    _____________________________________________________________







(указать предмет, курс, модуль)

Ступень обучения (класс) ____________________________________________      

                     (начальное общее, основное общее, среднее (полное) общее образование с указанием классов)

Количество часов _________               Уровень __________________________

                                                                                                                                (базовый, профильный)             
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учитель начальных классов,









I квалификационная категория
Приложение 2

Нормативно – правовые основания разработки программы
Федеральный уровень

1. Государственный образовательный стандарт НОО, ООО, СПОО:

- требования к результатам освоения основной образовательной программы;

- программа формирования УУД;

- программа духовно – нравственного развития и воспитания личности;

2. Фундаментальное ядро содержания образования.

3. Федеральный перечень учебников, рекомендованных к использованию в образовательном процессе.

4. Примерные образовательные программы, рекомендованные к использованию Министерством образования и науки РФ.

5. Требования к оснащению образовательного процесса в соответствии с содержательным наполнением учебных предметов федерального компонента государственного образовательного стандарта.

6. Гигиенические требования к условиям обучения в общеобразовательных учреждениях. Санитарно-эпидемиологические правила СанПиН.
Локальный уровень

1. Устав образовательного учреждения.

2. Образовательная программа образовательного учреждения.

3. Положение о рабочих программах образовательного учреждения.

4. Учебный план образовательного учреждения.

Приложение 3
Виды и формы контроля

	Виды контроля
	Формы контроля

	1. Текущий контроль
	1. Устный опрос 

2. Работа с карточками

3. Письменная проверка

4. Тестовые задания
5. Др.

	2. Итоговый контроль
	1. Практическая лабораторная работа

2. Контрольная работа 

3. Тестовые задания 

4. Экзамен 


Приложение 4

Тематическое планирование с определением основных видов учебной деятельности обучающихся  

	Название темы, количество часов
	Основное содержание темы
	Педагогические средства и условия реализации темы
	Характеристика основных видов деятельности учащихся на уровне учебных действий
	Формы и виды контроля

	
	
	-Указать тип и форму урока;

-Указать карты, таблицы, карточки, лабораторное оборудование, технические средства обучения и др. оборудование, используемое для обучения на данном уроке
	
	


Приложение 5

Перечень компонентов учебно-методического комплекса, обеспечивающего реализацию рабочей программы:

	Базовый учебник
	Дополнительная литература для учителя и учащихся
	Перечень Интернет ресурсов и других электронных информационных источников
	Перечень обучающих справочно-информационных, контролирующих и прочих компьютерных программ, используемых в образовательном процессе

	
	
	
	


Приложение 6
Образец титульного листа рабочей программы внеурочной деятельности
Муниципальное общеобразовательное учреждение

«Артинская средняя общеобразовательная школа №6»

СОГЛАСОВАНО:

Протокол заседания

школьного методического объединения

№ ____ от «___»_____________20___ года

Руководитель ШМО

________________/___________________/

СОГЛАСОВАНО:

Заместитель директора по УВР

_______________/___________________/

______________________


дата согласования
УТВЕРЖДЕНО:

Приказ  №______

от «____» ______________20__   года

Директор школы

_______________/____________________/

РАБОЧАЯ ПРОГРАММА КУРСА 
ВНЕУРОЧНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

_______________________________________________

(кружок, факультатив, научное объединение и пр.)

________________________________________________

(наименование курса)

_________________________________________________________

(срок реализации программы)

________________________________________________________

(возраст обучающихся)
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I квалификационная категория
Приложение 7
Учебно – тематический план курса внеурочной деятельности
	№
	Наименование разделов, тем
	Всего часов
	Количество часов 
	Характеристика деятельности обучающихся

	
	
	
	Аудиторные 
	Внеаудиторные
	

	
	I  год обучения
	
	
	
	

	I раздел

Тема 1.

Тема 2.

Тема 3.

и т.д.
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	

	
	II год обучения
	
	
	
	

	I раздел

Тема 1.

Тема 2.

Тема 3.

и т.д.
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	

	И т.д.
	
	


Приложение 8
Описание материально-технического обеспечения курса внеурочной деятельности
	№ п/п
	Наименование объектов и средств материально-технического обеспечения
	Количество

	1.Библиотечный фонд (книгопечатная продукция)*

	
	
	

	2. Печатные пособия

	
	
	

	3. Технические средства обучения

	
	
	

	4. Экранно-звуковые пособия

	
	
	

	5. Игры и игрушки

	
	
	

	6. Оборудование класса

	
	
	


*Библиотечный фонд должен включать в себя список литературы, рекомендуемой для детей (общий ко всей программе, либо по отдельным разделам; можно указать обязательную литературу и источники для дополнительного чтения, а также отметить книги, подлежащие реферированию), а также список литературы, рекомендуемой для педагога (требования аналогичны; наряду с литературой  этот список может содержать перечень дидактических материалов, программных и нормативных документов, инструкций и т.д.) 

Приложение 9
Муниципальное общеобразовательное учреждение

«Артинская средняя общеобразовательная школа №6»

СОГЛАСОВАНО:

Заместитель директора по УВР

_______________/___________________/

______________________


дата согласования
УТВЕРЖДЕНО:

Приказ  №______

от «____» ______________20__   года

Директор школы

_______________/____________________/

Календарно – тематический план

По    _____________________________________________________________







(указать предмет, курс, модуль)

Ступень обучения (класс) ____________________________________________      

                     (начальное общее, основное общее, среднее (полное) общее образование с указанием классов)

Количество часов _________               Уровень __________________________

                                                                                                                                (базовый, профильный)             









Разработала:








Власова Любовь Николаевна,









учитель начальных классов,









I квалификационная категория
Календарно - тематический план

	№ п/п
	Наименование разделов и тем
	Всего часов
	Из них
	Дата проведения занятия

	
	
	
	Л.Р.
	ПР.Р 
	К.Р
	САМ.Р.
	Р.Р.
	ВН.ЧТ.
	ЭКСКУРСИИ
	ДРУГОЕ
	

	1 четверть

	1
	Название изучаемой темы или раздела
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.1
	Тема урока
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.2
	Тема урока
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Название изучаемой темы или раздела
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.1
	Тема урока
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.2
	Тема урока
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2 четверть

	3
	Название изучаемой темы или раздела
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.1
	Тема урока
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.2
	Тема урока
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого 
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